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Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся 

 
                                                       1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок и основания 
перевода, отчисления и восстановления обучающихся в Образовательном 
учреждении дополнительного профессионального образования «Центр 
инновационного развития и обучающих технологий Добровольное общество 
содействия армии, авиации и флоту России» (далее – Образовательная 
организация). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон); приказом Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам»; Методическими 
рекомендациями по организации процедуры итоговой аттестации при 
реализации дополнительных профессиональных программ (письмо 
Минобрнауки России от 30.03.2015 № АК-821/06); Уставом Образовательной 
организации. 

1.3. Целью данного Положения является нормативно-правовое 
обеспечение порядка оформления документов и проведения процедур 
перевода, отчисления и восстановления обучающихся в Образовательной 
организации. 

 
2. Прекращение образовательных отношений 

2.1. Образовательные отношения прекращаются отчислением 
обучающегося из Образовательной организации: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 
- досрочно по основаниям, установленным п.2.2 настоящего 

Положения. 
2.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 
- по инициативе обучающегося, в том числе в случае перевода для 

продолжения обучения в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность; 

- по инициативе Образовательной организации по основаниям и с 
соблюдением процедур, установленных законодательством об образовании, 
в том числе при законном применении отчисления как меры 
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дисциплинарного взыскания, при нарушении порядка приема, повлекшем по 
вине слушателя его незаконное зачисление, а также при наличии оснований 
расторжения договора об оказании платных образовательных услуг, 
предусмотренных частями 7–8 статьи 54 Федерального закона; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и 
Образовательной организации, в том числе в случае ее ликвидации, а также 
в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом. 

2.3. Основанием прекращения образовательных отношений является 
приказ руководителя Образовательной организации об отчислении. Права и 
обязанности слушателя прекращаются с даты отчисления. Если со 
слушателем заключен договор об оказании платных образовательных услуг, 
при досрочном прекращении образовательных отношений договор 
расторгается на основании приказа об отчислении (часть 4 статьи 61 
Федерального закона). 

2.4. При досрочном прекращении образовательных отношений в 
течение трех дней после издания приказа об отчислении слушателю выдается 
справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно 
установленному Образовательной организацией (часть 5 статьи 61 
Федерального закона, пункт 20 Порядка, утвержденного приказом № 266). 

 
3. Порядок отчисления обучающегося  

3.1. Отчисление обучающегося производится по следующим 
основаниям: 

- в связи с завершением обучения по дополнительной 
профессиональной программе; 

- досрочно по инициативе слушателя; 
- досрочно по инициативе Образовательной организации при наличии 

законного основания и соблюдении установленной процедуры; 
- по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, а также в иных 

предусмотренных законом случаях. 
3.2. Досрочное отчисление по инициативе слушателя производится на 

основании его письменного заявления. Слушатель вправе указать причину 
прекращения обучения, однако мотивировка заявления не является 
обязательным условием осуществления права на прекращение 
образовательных отношений: 

- для продолжения обучения в другой образовательной организации; 
- по семейным обстоятельствам; 
- по состоянию здоровья; 
- по иным причинам, указанным слушателем по его усмотрению. 
3.3. Отчисление по инициативе Образовательной организации 

допускается при документально подтвержденных основаниях и с 
соблюдением применимых процедур, в частности: 

- если надлежащее исполнение договора об оказании платных 
образовательных услуг стало невозможным вследствие действий 
(бездействия) слушателя и соответствующее основание предусмотрено 
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договором (части 7–8 статьи 54 Федерального закона); само по себе правило 
части 11 статьи 58 об обязательном отчислении за задолженность 
установлено для основных профессиональных образовательных программ и 
автоматически на ДПО не переносится; 

- при непрохождении итоговой аттестации применяются правила 
соответствующей программы и положения об итоговой аттестации; 
слушателю, не прошедшему ее или получившему неудовлетворительный 
результат, выдается справка об обучении или о периоде обучения (пункт 20 
Порядка, утвержденного приказом № 266); 

- при наличии оснований для применения отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания — с соблюдением статьи 43 Федерального 
закона и применимого порядка применения дисциплинарных взысканий; 

- при просрочке оплаты платных образовательных услуг в порядке, 
установленном частями 7–8 статьи 54 Федерального закона и 
соответствующим договором, а также при установлении незаконного 
зачисления по вине слушателя (пункт 2 части 2 статьи 61 Федерального 
закона). 

3.4. Вступившее в законную силу судебное решение учитывается при 
оформлении отчисления в случаях, когда его исполнение исключает 
продолжение обучения либо влечет прекращение образовательных 
отношений по предусмотренному законом основанию. Сам по себе факт 
судебного разбирательства основанием отчисления не является. 

3.5. Призыв на военную службу не влечет автоматического отчисления. 
Вопрос о прекращении или изменении образовательных отношений 
рассматривается по заявлению слушателя с учетом подтверждающих 
документов, возможности продолжения освоения программы и применимого 
законодательства. 

3.6. При досрочном отчислении слушателю выдается справка об 
обучении или о периоде обучения в срок, установленный пунктом 2.4 
настоящего Положения. Документ о квалификации выдается только лицу, 
успешно прошедшему итоговую аттестацию по соответствующей 
дополнительной профессиональной программе (пункт 20 Порядка, 
утвержденного приказом № 266). 

 
4. Порядок перевода обучающегося  

в другую образовательную организацию 
4.1. Прекращение обучения в связи с предполагаемым переходом в 

другую образовательную организацию производится на основании 
письменного заявления слушателя. Решение о его приеме и зачете ранее 
освоенных результатов принимает принимающая организация в 
соответствии со своими локальными нормативными актами и действующим 
законодательством. 

4.2. При переводе обучающегося в другую образовательную 
организацию издается приказ руководителя Образовательной организации об 
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отчислении обучающегося в связи с переводом в другую образовательную 
организацию. 

4.3. При отчислении в связи с продолжением обучения в другой 
образовательной организации слушателю выдается справка об обучении или 
о периоде обучения в порядке и срок, предусмотренные пунктом 2.4 
настоящего Положения. 

 
5. Порядок приема обучающегося  

переводом из другой образовательной организации 
5.1. Прием лица, ранее обучавшегося в другой образовательной 

организации, возможен на реализуемую дополнительную профессиональную 
программу при наличии организационной возможности и соблюдении 
установленных требований к приему. Сам факт обучения в иной организации 
не гарантирует автоматического зачисления. 

5.2. Для приема представляются заявление, документы, 
предусмотренные действующим порядком приема, в том числе 
подтверждающие наличие или получение среднего профессионального и 
(или) высшего образования (пункт 4 Порядка, утвержденного приказом № 
266), а при наличии — справка об обучении и документы о ранее 
достигнутых результатах освоения программы. 

5.3. До издания приказа о зачислении на платное обучение заключается 
договор об образовании. Зачет документально подтвержденных результатов 
предыдущего обучения осуществляется в порядке, установленном 
отдельным локальным нормативным актом Образовательной организации 
(пункт 17 Порядка, утвержденного приказом № 266). Прием оформляется 
приказом руководителя. 

5.4. При наличии различий в учебных планах индивидуальный порядок 
освоения недостающего содержания, сроки обучения и формы контроля 
определяются Образовательной организацией в пределах реализуемой 
программы и, при необходимости, закрепляются в договоре об образовании 
и (или) индивидуальном учебном плане. 

 
6. Порядок восстановления обучающегося  

6.1. Лицо, отчисленное до завершения освоения дополнительной 
профессиональной программы, может обратиться с заявлением о 
восстановлении в течение пяти лет после отчисления. Восстановление 
допускается при наличии реализуемой соответствующей программы, 
организационной возможности и согласовании условий продолжения 
обучения. Указанный срок является локально установленным условием 
Образовательной организации, а не гарантией восстановления по части 1 
статьи 62 Федерального закона, относящейся к основным профессиональным 
образовательным программам. 

6.2. Для рассмотрения вопроса о восстановлении представляются 
заявление и имеющиеся документы о предшествующем обучении. 
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Образовательная организация определяет возможность учета ранее 
освоенных результатов, соответствие актуальному учебному плану и, при 
необходимости, объем подлежащих освоению учебных дисциплин 
(модулей). 

6.3. Восстановление осуществляется при наличии места в учебной 
группе либо возможности организации обучения по индивидуальному 
учебному плану в пределах реализуемой программы. 

6.4. Решение о восстановлении принимает руководитель 
Образовательной организации. Если обучение платное, до издания приказа о 
зачислении заключается договор об образовании. Условия, срок и порядок 
освоения неосвоенной части программы определяются с учетом ее 
актуальной редакции и календарного учебного графика. 

 
7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение утверждается и вступает в силу со дня 
введения его в действие приказом руководителя Образовательной 
организации. 

7.2. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения, 
которые утверждаются и вводятся в действие приказом руководителя 
Образовательной организации. 

7.3. Контроль над соблюдением порядка и основаниях перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся осуществляет заместитель 
руководителя Образовательной организации. 
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